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DANMARKS
STATISTIK

Vejledning vedr. dataindsamling og indsendelse for Folkehgjskoler; senior- og ung-
doms-hgjskoler og frie fagskoler (tidligere husholdnings- og handarbejdsskoler)

Teellingsperiode Der skal indberettes uddannelsesoplysninger for hgjskolekurser som er af-
sluttet i perioden 1. august 2022 — 31. juli 2023.

Husk

e Indberet bade kursister pa kurser i andet halvar af foregaende
ar og kursister pa kurser i forste halvar af indevaerende ar.
¢ Bide korte og lange kurser.

Ver iseer opmaerksom pa at fa kurser med, som begyndte i dagene for 1. au-
gust, men forst afsluttet efter 1. august i teellingsperioden.

Kursustyper, der e Alle kurser med tilskud skal indberettes.
skal indberette o Alle kursustyper skal indberettes, uanset kursets laengde

Alle kursister pa alle hgjskolekurser, hvortil der ydes tilskud og som gen-
nemfgres inden for hgjskolelovens rammer, skal indberettes.

Bemaerk at egentlige hagjskolekurser, som gennemfores uden tilskud, vil vi
ogsa gerne have indberettet.

Kursustyper, der Kommercielle kurser, fx i udlejnings- eller konferenceregi og lignende.

ikke skal indberette

Skolekode - institu-  Skolekoden er pd 6 cifre og er entydig for hver skole. Nystartede skoler
tionsnummer kan fa oplyst skolekoden hos Undervisningsministeriets Institutionsregister.

Link til Institutionsregistret findes pa: «Oplysningsside»

Kursustypekoder Folke- og ungdomshgjskoler
2441 Almindeligt Folkehgjskolekursus
2442 Kursus med saerlig idreets- og/eller gymnastiklinje
2445 Kurser serlig tilrettelagt for handicappede
2431 Ungdomshgjskolekursus
2447 Andre folkehgjskolekurser
Frie Fagskoler (tidligere husholdnings- og hiandarbejdsskoler)
2411 Husholdningskurser
2421 Kurser i hdndarbejde/tekstil
Antal kursusuger Oplysninger om kursets varighed, dvs. det antal uger, hvormed kurset er
godkendt.

¢ Er kurset kortere end 1 uge, noteres 1 uge i skemaet.

Kursusstart & -af- Dag, maned og ar for kursusstart og -afslutning skrives i tal, eks.: xx-xx-
slutning 20XX.


http://www.dst.dk/da/Indberet/oplysningssider/elever-paa-hoejskoler

Oplysninger for hver enkelt kursist

Navn

Personnummer

Pabegyndelsesdag
og -méaned

Afgangsdag og
-maned

Antal elevuger

Kursistens efternavn og forste fornavn skrives.

VIGTIGT! Kursistens personnummer har en central betydning i statistik-
produktionen, idet oplysninger om keon og alder er indeholdt heri.

Safremt kursisten ikke har et personnummer, kan der konstrueres et mid-
lertidigt pa denne form:

Fodselsdatoen dag-méned-ar pa formen DDMMAA og i stedet for lebenum-
mer det forste bogstav i fornavnet + de to forste bogstaver i efternavnet + 1
for mand eller 2 for kvinde.

Det konstruerede personnummer for fx Hans Jensen fadt 14. juni 1991 bli-
ver si: Hans Jensen — 140691HJE1

Som minimum skal vi have fadselsdatoen og et ciffer for kon - el-
lers kan vi ikke bruge data.

Pébegyndelsesdag og -méned skal kun oplyses for kursister, der pabegynder
senere end det planlagte kursusstarttidspunkt.

Afgangsdag og -maned oplyses kun for kursister, der afgar for kursets plan-
lagte afslutningstidspunkt. Dette geelder alle kursister pa kurset, séfremt
hele kurset er blevet aflyst eksempelvis pa grund af coronanedlukningen.

Udfyldes kun for kursister, som har pabegyndt kurset senere end kursets
planlagte starttidspunkt, eller som er rejst for tiden. Der angives det hele an-
tal uger, kursisten har deltaget i undervisningen.

Skoler, som anvender KOMiT

Brugernavn og
password

I har faet et individuelt brugernavn og password, som I skal anvende ved
indberetningen til Danmarks Statistik, nar det sker gennem KOMiT (digital
signatur er ikke ngdvendig). Hojskoler, der anvender KOMiT, kan med det
indberette oplysningerne fra systemet direkte til Danmarks Statistik.

Selve indberetningen til Danmarks Statistik sker automatisk og med de rele-
vante data, nar I er niet frem til at indtaste brugernavn og password og ef-
terfolgende trykker pa knappen: Foretag indberetning til Danmarks
Statistik.

Derefter far I folgende information: Indsendelse til Danmarks Statistik er
afsendt.

Det er jeres kvittering for, at data er overfort.

I skal naturligvis huske at afkrydse alle de relevante kurser i indberetningen,
idet kun afkrydsede kurser bliver indberettet.

Husk kurser fra bade foregdende efterar og forar/sommer i indevarende ar.

Herudover er der nogle indbyggede kontroller af data i programmet, s& data
kun kan endelig afsendes fra jer til Danmarks Statistik, nar I har rettet jeres
data ud fra de fejlmeddelelser, der evt. fremkommer.
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Modtagelsestjek af
data

"Dataproblem i le-
verancen”

Konstruerede
personnumre

Ingen specialtegn

Hgijskoleelever og
efterskoleelever
hver for sig

VIGTIG INFO til
De Frie Fagskoler,
som anvender Ko-
mit

10. klasserne

Nar I har indberettet jeres data gennem KOMiT, modtager I den efterfol-
gende morgen en automatisk dannet mail fra Danmarks Statistik, hvoraf det
fremgér, om leverancen er blevet “indlaest med succes”, eller om der er ”da-
taproblem i leverancen”.

Hvis der er problemer med leverancen, vil det fremga, hvilke data, som ikke
er kommet igennem vores tests. I skal sa rette disse fejl i jeres data og indbe-
rette igen.

“Dataproblem i leverancen” betyder, at Danmarks Statistik ikke har modta-
get jeres data. Danmarks Statistik har ikke mulighed for at foretage de nad-
vendige rettelser i jeres data.

Nar I har korrigeret for de fejl, der navnes i mailen, skal I efterfolgende ind-
berette igen.

Det er vigtigt, at | husker

Nar Danmarks Statistik modtager data fra hgjskolerne, er der en rackke
filtre, som sikrer, at data opfylder bestemte krav.

Hvis et personnummer konstrueres af jer, SKAL det veere pa denne form:
fodselsdatoen (DDMMAA) og tre bogstaver (se hvilke bogstaver under af-
snittet "Personnummer”) og til sidst et sdkaldt kensciffer: 1 for mand eller
2 for kvinde (xxx1 eller xxx2).

Til de tre bogstaver i det konstruerede personnummer ma der kun bruges
bogstaver fra det danske alfabet uden accenter, tilder eller andre speci-
altegn. Fx ma O, A, U, N, som kan forekomme i udenlandske navne, ikke an-
vendes.

Indberetningen vil blive afvist af modtagesystemet, som ikke kan héndtere
disse tegn. Genindberetning vil veere nadvendig.

Har hgjskolen ogsé efterskoleelever, skal hgjskolekursisterne og efterskole-
eleverne indberettes hver for sig.

Nar I indberetter efterskoleeleverne gennem KOMIT og far kvittering for
det, sa er det kun efterskolen, I far kvittering for.

Denne ordning skyldes at efterskoleelever og hagjskole kursister indgar i hver
sin statistik.

Information vedr. indberetning af efterskoleelever tilsendes jer uathaengig af
indberetningen af hgjskoler.

Kurserne indberettes ved at markere om det er hhv.
e kode 2411 husholdningskursus eller
e kode 2421 kurser i handarbejde/tekstil.

Det er kun de Frie Fagskoler som anvender disse to uddannelseskoder.
10. klasserne skal ikke indberettes under hgjskoletzllingen. De indberet-

tes sarskilt til Danmarks Statistiks grundskole- og efterskoletelling. Det
kommer der en speciel henvendelse om.



Hjeelp til indberet-
ning via Komit

Hjeelp og kontaktinformation

Séfremt der er spergsmal vedr. indberetning via KOMiT’s system, si ret
henvendelse direkte til KOMiT’s brugersupport, tlf.: 62 61 43 54, eller
send en mail til support@komit.nu.

Danmarks Statistik kan ikke hjzlpe med dette.

Skoler, som IKKE anvender KOMIT.

Sadan indberetter |

NemID medarbej-
dersignatur

Spgrgsmal om ind-
beretningens ind-
hold

Hjeelp til indberet-
ning via upload lgs-
ningen

For hgjskoler, som anvender et andet elev-administrationssystem end KO-
MIiT, er det mest hensigtsmaessigt at indberette pa det regneark, der kan
hentes pa «Oplysningsside»

Hvis I bruger et andet administrations system, ma I meget gerne kontakte
os pa understaende mail og fortalle hvilket system I bruger. Sa vil vi under-
sege, om der vil veere mulighed for at lave en indberetningslgsning via dette
system.

1. Regnearket indberettes ved at trykke pa knappen "start indberet-
ning” pa «Oplysningsside»

2. Herefter bliver I bedt om at logge pa med NemID medarbejdersigna-
tur og uploade det udfyldte regneark.

3. NaérI har gjort det korrekt, far I en kvittering som et bevis p4, at I
har indberettet.

Indberetning foretages online med NemID medarbejdersignatur. Hvis I ikke
allerede har en medarbejdersignatur, kan den bestilles pa www.medarbej-
dersignatur.dk — det tager ca. en uge fra bestilling til modtagelse.

Hjeelp og kontaktinformation

Kontakt statistikkontoret om indberetningens indhold, begreber, spergsmal
mv. pa uddannelse@dst.dk.

Hvis I har spergsmal til indberetningen, er I velkomne til at kontakte os pa
www.dst.dk/sos


mailto:support@komit.nu
http://www.dst.dk/da/Indberet/oplysningssider/elever-paa-hoejskoler
http://www.dst.dk/da/Indberet/oplysningssider/elever-paa-hoejskoler
https://www.medarbejdersignatur.dk/produkter/nemid_medarbejdersignatur/
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mailto:uddannelse@dst.dk
http://www.dst.dk/sos

